E WANT

Wir sind ein professioneller Immobilienverwalter im Rhein-Neckar-Kreis und Heidelberg. Seit Giber 30
Jahren sind wir im Bereich WEG-Verwaltung, Sondereigentums- und Mietverwaltung sowie
Vermietung und Verkauf erfolgreich tatig. Der Hauptaugenmerk liegt fir uns auf der Wirtschaftlichkeit,
dem Werterhalt und der Wertsteigerung der uns anvertrauten Immobilie. Hierflr setzen wir uns mit
personlichem Engagement und groRer Sorgfalt ein. Wir agieren seriés und mit Sachverstand

Buchhalter Immobilienverwaltung (m/w/d)

Zu Deinen Aufgaben zadhlen:

° Bezahlen von Lieferanten — und Handwerkerrechnungen
° Verbuchung aller laufenden Vorgange
. Selbststandige Erstellung von Hausgeldabrechnungen
° Datenibermittlung an die zustandigen Heizkostenunternehmen
° Durchfiihrung von Belegpriifungen mit unseren Kunden
. Mahnlauf und Inkasso
Dein Profil:
o Zahlen und ED-Affinitat
° Kenntnisse in der WEG-Buchhaltung
° Sorgfaltiges, eigenverantwortliches und strukturiertes Arbeiten
o Flexibilitat und rasche Auffassungsgabe
° Hohe Eigenmotivation und Loyalitat

Was wir lhnen bieten:

o Moderner und krisensicherer Arbeitsplatz

o Umfangreiche und hausinterne Fort- und Weiterbildungsmaoglichkeiten
o Freundliches und kollegiales Arbeitsklima

. Laptop auch zur privaten Nutzung

o Kostenlose Getranke

Du liebst Zahlen und verlierst nicht so schnell Deinen Humor? Dann melde Dich. Wir freuen uns Dich
kennenzulernen. Lass uns wichtige Informationen {ber Dich am besten per E-Mail an:
bewerbungen@schneider-hv.de zukommen.

Schneider Hausverwaltung GmbH
Schubertstr. 1, 68766 Hockenheim
Telefon 06205-941616
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